
1. -¿Qu é e s  una l icencia?   

Una licencia es  una resolución del Consejo Técnico para que los  
académicos  realicen determinadas act iv idades  fuera de la facultad.  De acuerdo 
a los motivos  para solic i tar una licencia,  és ta puede ser  con goce o s in goce de 
sueldo.  Su normativ idad se detalla en los  artículos 97 y 98 del Estatuto del 
Personal Académico. Las licencias  con goce de sueldo se otorgan para que el 
académico dicte cursi llos o con fe rencias  en ot ras  inst i tuciones  académicas  o 
para asis t ir  a reuniones culturales y s u duración podrá ser  has ta por un 
acumulado máximo de 45 días al año. Al término del goce de una licencia con 
goce de sueldo debe presentarse un in forme en el cual se veri f ique el 
cumplimiento de las ac t iv idades indicadas en la solic i tud respect iva.  Las  
licencias s in goce de sueldo se otorgan,  ent re ot ros ,  por  motivos  personales.  
Las licencias  por  en fe rmedad se otorgan de acuerdo a la normativ idad laboral 
respect iva.  

 2.-¿Qu é e s  una co mi si ón?   

Una comisión es un mandato que hace la Facultad a los académicos  para 
que realicen es tudios o inves t igaciones en inst ituciones nacionales o 
ext ranjeras  s iempre que és tos  puedan cont r ibuir al desar rollo de la docencia o 
la invest igación y que llenen una necesidad de la Facultad.  Su Normativ idad se 
detalla en los ar tículos 95 y  96 del Es tatuto del Personal Académico. Las  
comisiones se otorgan con goce sueldo, aunque puede hacerse en un 
porcentaje del mismo cuando el académico reciba alguna beca o percepción 
simila r.  Se otorgan por  períodos  máximos de un año, acumulando dos y  
pror rogándose en fo rma ext raordinaria has ta por un total de t res .  

A l término del goce de una comisión debe presentarse un in forme en el cual se 
veri f ique el cumplimiento de las objetivos  planteados en la solic i tud respec t iva.  
Para otorgar  una prór roga, el Consejo Técnico debe aprobar  el in forme de 
act iv idades realizadas en el período previo.  

3. -¿S e int e r r u m p e n mi s d e r echo s  com o acad é mico du rant e el  goc e d e  
una co mi si ón?   

No. Ningún derecho se inter rumpe, lo que implica que el académico podrá 
part ic ipar en concursos  de oposic ión,  renovaciones  de programas de es tímulos,  
ent re ot ros.  

4. -¿Có m o s e  s olici ta una l icencia o un a co mi si ón?   

Primeramente hablando con los je fes  de departamento y de div is ión  de 
las condic iones de la solic i tud y la forma en que se garant iza el cumplimiento de 
las labores  académicas  que se verán inter rumpidas  (part icularmente la 
impart ic ión de clases ) .  Posteriormente deberá ingresar  al s istema y realizar  el 
regist ro completo.  

 



5. -¿Es n ec e sar i o ent r e gar  un in for m e  al r e i nt e g rar m e a mi s labor e s ?   

Si.  El in forme deberá presentarse a t ravés  del s istema incluyendo los  
elementos que le permitan al Consejo Técnico veri f icar  que se cumplieron los  
objetivos  planteados  en un plazo no mayor  a  t res  meses  a par t ir  de la fecha de 
reincorporación. El procedimiento para ent regarlo es el mismo que el utilizado 
para su solic i tud.  

6. -¿Qu é ocur r e  si  no r ecibo la auto r ización d el  Con s ej o T écnico ant e s  
d e las f echa s e n qu e d e s e o au s e n tar m e ?   

Si el t rámite se hace con ant ic ipación a las  f echas  solic i tadas y  el je fe de 
la div is ión no hace observaciones  a la misma, puede hacer uso de su licencia o 
inic iar su comisión y en su oportunidad recibirá la noti f icación respect iva.  

7. -¿Qu é e s  un p e r mi s o ?   

Es el consent imiento que otorga el Direc tor  de la Facultad al personal 
académico para faltar  a sus  labores  con goce de sueldo, hasta por  t res  días  
consecut ivos.  Estos permisos no podrán exceder de t res  en un semest re.  

8. -¿Có m o s e  s olici ta un p e r mi s o?   

De forma idéntica que para una licencia o comisión: primeramente 
hablando con los je fes  de depar tamento y  de div is ión de  las condic iones de la 
solic i tud y la forma en que se garantiza el cumplimiento de las labores  
académicas que se verán inter rumpidas  (par t icularmente la impart ic ión de 
clases ) .  Posteriormente deberá ingresar  al s is tema y realizar  el regist ro  
completo.  

9. - ¿Qu é ocur r e con el  r e gi s t r o d e a sis t e ncias en las ta r j e ta s d e 
r e gi s t r o d e fi r ma s ?   

El uso del Sistema de Licencias  y Comisiones garant iza que las áreas  de 
la Facultad que intervienen en el regist ro de asistencia de los académicos  sean 
enteradas  del otorgamiento de los permisos, licencias y  comisiones. Es posible 
que, por los t iempos que implican es tos  t rámites,  lleguen a aparecer  sellos de 
fa lta  en las tarjetas;  no obs tante,  es tos deberán ser  cor regidos en los  
s iguientes plazos:  

 En una semana para el caso de los permisos 
 Una semana después  de la celebración de la sesión en que el Consejo 

Técnico sancione las solic i tudes de licenc ias y comisiones.  
 
10. - ¿Con qu é anticipación d e bo i ngr e sar  una sol ici tud?   
 

Cualquier solic i tud de permiso, licencia o comisión deberá ingresarse con 
al menos dos días de ant ic ipación al inic io de la misma; este plazo garant iza 
que el académico ent ra en contac to con s us responsables académicos .  


